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SLOVENSKY FILMOVY USTAV
Bratislava 21. januara 2009
Cislo: SFU - 296 /2009/0GR

Metodicky pokyn na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. v pl.zn. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d'alej

len ”zakon”) v pésobnosti Slovenského filmového ustavu (d'alej len

”SFU).

Cl. 1

VSeobecné ustanovenia

SFU spristupriuje podla zakona informacie, ktoré st mu dostupné v ramci
organizacie a ktoré sa vztahuiju k jeho pésobnosti. Ak SFU nema informaciu aktuélne
k dispozicii, hoci mu to zakon uklad3, je povinny neodkladne informaciu doplnit

a poskytnut.

Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informaciam, podla bodu 1 tohto ¢lanku,
ktorych poskytovanie nepodlieha obmedzeniu podla zakona .

Informacie o &innosti SFU su pristupné v sidle SFU a v sieti internetu na elektronickej
adrese http:/WW.sfu.sk/ e-mail: sfu@sfu.sk o €innosti Audiovizualneho
informacného centra (dalej len "AlC”) e-mail: aic@aic.sk internet: WWW.aic.sk

Ak Ziadatel trva na priamom spristupneni informéacie, méze podat SFU Ziadost.
Ziadost o spristupnenie informacie mozno podat Ustne alebo pisomne, ako aj inym
technicky vykonatelnym spésobom.

Zo ziadosti musi byt zjavné, Ze je uréena SFU, kto ju podava, ktorych informécii sa
tyka a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. Ak informaciu
nemozno spristupnit spdsobom uréenym Ziadatefom, dohodne SFU so Ziadatelom
iny spésob spristupnenia informacie.

Ak ziadost neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 6 tohto &¢lanku, SFU neodkladne
vyzve Ziadatela, aby neuplnu ziadost' v lehote urCenej zakonom doplnil. Zaroven
Ziadatela pouci, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost
nedoplni, SFU Ziadost odlozi.

Ak SFU nema pozadovanu informéciu, ale ma vedomost, kde mozno informaciu



ziskat, postupi ziadost' do piatich dni povinnej osobe, inak Ziadost odmietne
rozhodnutim. Postupenie Ziadosti SFU bezodkladne oznami Ziadatelovi. Lehota na
vybavenie Ziadosti zac€ina plynut dfiom, ked povinna osoba dostala postupenu
Ziadost.

CL 1l

Postup SFU pri spristupriovani informacii

SFU spristupriuje pozadované informacie najma Ustne, pisomne, nahliadnutim do
spisu, vratane moznosti vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na
technicky nosi¢ dat kazdému ziadatelovi tak, aby neboli poruSené povinnosti
vyplyvajuce pre SFU z obmedzenia pristupu k informaciam upraveného zakonom.
SFU v pripade Ustnej alebo telefonickej ziadosti spristupni Ziadatelovi informaciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak SFU na ustnu alebo telefonicku Ziadost
informaciu neposkytne alebo ked Ziadatel povazuje informaciu za neuplnu, poziada
o spristupnenie informacie pisomne.

Pisomna Ziadost' sa podava vylu¢ne na adresu :

Slovensky filmovy ustav
Audiovizualne informadné centrum
Grosslingova 32

811 09 Bratislava

Ziadost mozno podat postou, osobne len v pracovnych dfioch v éase od 8,00 do
12,00 hod. na sekretariate SFU, faxom na &islo 529 63 461, elektronickou postou na
adrese: http//www.sfu.sk/ e-mail:sfu.sk a o €innosti Audiovizualneho informacného
centra (dalej len "AIC”) e-mail:aic@aic.sk internet www.aic.sk a telefonicky vyluéne
na Cislach 5292 1789 , 5296 1232.

Centralnu evidenciu vSetkych Ziadosti podanych SFU vedie AIC , ktory Ziadost
zaeviduje a neodkladne postupi na vybavenie vecne prislusnému organizacnému
oddeleniu SFU.

Evidencia obsahuje najma :

meno a priezvisko, adresu Ziadatefla,

datum podania ziadosti,

formu podania, obsah ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie
vecne prislusny organizacné oddelenie poskytujuce informaciu,

vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti,

opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).

Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni uklada na AIC.
Spisova agenda musi obsahovat vSetky pisomnosti tykajuce sa vybavenia Ziadosti,
vratane informacie o spésobe vybavenia. VSetky pisomnosti zalozené v spisovej
agende musia byt oznacené Cislom z centralnej evidencie.

SFU je povinné ziadost vybavit do 6smich pracovnych dni od jej podania, resp.
podra Cl. |. bod 4. zak. €.207/2008 Z.z. do 15 dni ak ide o nevidiacu osobu.

V odévodnenych pripadoch uréenych zakonom mozno lehotu prediZit najviac o desat
dni, o ¢om treba neodkladne informovat' Ziadatela.

Lehota na vybavenie Ziadosti zaCina plynut prvy pracovny den po dni doruCenia
Ziadosti.

Pracoviskom zodpovednym za v€asné, uplné a pravdivé spristupnenie informacie je
povinna osoba organizaéného oddelenia SFU podla zamerania &innosti a podla
druhu poskytovanej informacie.



¢l

Opravné prostriedky

Ak SFU v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytlo informaciu alebo nevydalo
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnilo, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie,
ktorym odmietlo poskytnut informaciu.

Ak SFU odmietne podat pozadovanu informaciu, Ziadatel méze podat odvolanie

v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava organizaénému oddeleniu SFU , ktoré
rozhodnutie vydalo alebo malo vydat.

O odvolani rozhoduje nadriadeny povinnej osoby organizaéného oddelenia SFU,
ktora vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut, do 15 dni od doru€enia odvolania.

V konani podla zakona sa postupuje podla vSeobecnych predpisov o spravnom
konani.

CL IV
Uhrada nakladov '
Uhradu materialnych nakladov na spristupnenie informacie ur¢i SFU v sulade

s osobitnym predpisom vydanym Ministerstvom financii SR, nasledné sluzby
poskytuje v zmysle Autorského zakona a VypoZzi¢ného poriadku SFU.

CLV

Uginnost
Tento metodicky pokyn nadobuda ucinnost 21. januara 2009

PeterDubecky
generalny riaditel



Priloha ¢. 1 k MP €. 1/2001: Sadzobnik pre uhradu nakladov za spristupnenie
informacii v zmysle zakona €. 211/2000 Z.z. v pl.zn. a platnej vyhlasky
Ministerstva financii SR o uhrade nakladov za spristupnenie informacii
aktualizovanej dna 21.1.2009

Sadzobnik

CBtextuA4 ...coooveeeeee 0,02 €

CD ROM 1 Ks....cccuvvvrrrrrnee. 1,66 €

iny nosi€ dat ..........ccccceee... podla nakupnej ceny nosica

obalka A4 .....ccevvveveeeeen. 0,07 €

obalka A5 ... 0,03 €

obalka A G .....ccevvveeeeeeeenn.. 0,02 €

obalka na CD (DVD)........... 1,00 €

poStovneé .........ccceeevvvininnnnnn. podla aktualneho cennika postovych sluzieb

Priloha é. 2 : Ustna ziadost’ o poskytnutie informacie podla zakona NR SR é.
211/2000 Z. z. vpl. zn o slobodnom pristupe k informaciam

Evidencné Cislo:

Datum a hodina podania ziadosti:

Forma Ziadosti: osobne — telefonicky

Meno a priezvisko Ziadatela alebo nazov organizacie:

Adresa Ziadatela:

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany sp6sob poskytovania informacii:

Ziadost prevzal:

Vyjadrenie vecného gestora:

Spbsob vybavenia ziadosti: vybavenie — nevybavenie (dévody)
Forma vybavenia Ziadosti: ustne osobne — ustne telefonicky
pisomne — zhotovenie kopie (odpisu) — nahliadnutie do spisu
faxom — elektronickou postou — inak

Datum ziadosti:

Poplatok: .............. € zaplateny dia ......ccccoeeeeeeeeeee. €. dokladu ................
odpusteny




Priloha €. 3: Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informaciu

Podla § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. v pl. zn. o slobodnom pristupe
k informaciam a zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode

informacii), § 46 a 47 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny

poriadok)

nevyhovujem
Ziadosti 0 poskytnutie iNfOrMACIE O .........oovvieiiiiiie e

ktord podal (KEO) ....ceeeeieieieieeeieeeee e (KeAY) coveeeeeeeeeeceee e,
pod evidenCnym CiSIOm ..........coeevviiiiiiiiiiiiiiiiiie

Odbévodnenie:

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat do 15 dni od jeho doru€enia podat opravny
prostriedok podla § 19 ods. 1 a 2 zakona o slobode informacii, povinnej osobe, ktoré
toto rozhodnutie vydalo.

odtlacok okruhlej uradnej peCiatKy ...........cooeiiiiiiiiiiiiiieeee e

podpis opravneného veduceho

zamestnanca vecného gestora

povinnej osoby

Z 4 z n a m o vybaveni ziadosti o poskytnutie informacie podla zakona NR SR
€. 211/2000 Z. z. v pl. zn. o slobodnom pristupe k informaciam

Evidencné Cislo:

(ziadosti)

Datum podania/dorucenia ziadosti:

Postupené na vyjadrenie:

(odbor/oddelenie, datum)

UrCenie vecného gestora k ziadosti:

(meno a priezvisko, funkcia)

Vyjadrenie vecného gestora k ziadosti:

(obsah poskytnutej informacie)

Navrhovany spdsob vybavenia zZiadosti:

poskytnut’ informaciu poskytnut’ kopiu dokladu nevybavit

UrCenie dokladu pre poskytnutie kopie:

Dovody nevybavenia ziadosti:

Forma vybavenia ziadosti:

(v pripade, ak nie je mozné uplatnit formu pozadovanu Ziadatefom)
Datum vybavenia Ziadosti:

Navrhovany poplatok ............. € zaplateny dia .............. ¢. dokladu ............
odpusteny




Priloha €. 4 : Pisomna ziadost’ o poskytnutie informacie podla zakona NR SR ¢.
211/2000 Z. z. v pl. zn. o slobodnom pristupe k informaciam

Evidenc¢né Cislo:

(vypIni SFU)

Datum podania ziadosti:

(vyplni ziadatel)

Datum dorucenia Ziadosti

(vypIni SFU)

Forma podania ziadosti: faxom postou e- mail
(vyznacCi ziadatef)

Meno a priezvisko Ziadatela (fyzicka osoba)
alebo nazov organizacie (pravnicka osoba):
(vyplni ziadatel)

Adresa Ziadatela (vratane tel. €., fax alebo e-mail):
(vyplni ziadatel)

Obsah pozadovanych informacii

al/alebo ur€enie spisu pre poskytnutie kopie:
(vyplni ziadatel, v pripade potreby uvedie na osobitnom liste)
Pozadovany sp6sob poskytnutia informacie:
(vyznadi ziadatel)

telefonicky postou faxom e-mail

Ziadost zaevidoval ( meno a priezvisko):
Postupené na vybavenie (sekcia, odbor):

Prevzal na vybavenie (meno a priezvisko, datum):




